Приложение к постановлению

администрации Минусинского района Красноярского края

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА ДЕТЕЙ  В КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МИНУСИНСКИЙ РАЙОН КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Наименование муниципальной услуги: организация отдыха детей в каникулярное время, на территории муниципального образования Минусинский район Красноярского края   (далее – муниципальная услуга).

1.2. Цели административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления управлением образования администрации Минусинского района  Красноярского края   муниципальной услуги
 (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.3. Исполнители муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением образования администрации Минусинского района Красноярского края  (далее – Управление образования),  общеобразовательными учреждениями, на территории муниципального образования Минусинский район (далее –образовательные учреждения).
Административные  действия при предоставлении муниципальной услуги осуществляются специалистами Управления образования, а также специалистами общеобразовательных учреждений, на территории муниципального образования Минусинский район (далее – специалисты).
Перечень общеобразовательных учреждений, на территории муниципального образования Минусинский район  приведен в приложении  1 к настоящему Административному регламенту.
1.4. Получатели муниципальной услуги.

 Получателями муниципальной услуги являются граждане от 7 до 17 лет (далее - Получатели).
1.5. Заявители на получение муниципальной услуги

Заявителями на получение муниципальной услуги являются совершеннолетние граждане, а также физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - Заявители).
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования Минусинский район Красноярского края.

 
2.2. Исполнители муниципальной услуги.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется  управлением образования.

Административные процедуры осуществляются муниципальными общеобразовательными учреждениями.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является оздоровление, отдых, занятость детей в каникулярное время.
Фактом предоставления муниципальной услуги, является  издание приказа руководителем образовательного учреждения (на основании заключения Роспотребнадзора) об окончании смен лагеря.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Документы на предоставление муниципальной услуги  принимаются не позднее, чем за один месяц до срока открытия лагеря с дневным пребыванием.
2.4.2. Срок открытия лагеря определяется начальником лагеря, не позднее 3-х рабочих дней после подписания членами межведомственной комиссии акта приемки лагеря к работе и получения письменного заключения–разрешения «Роспотребнадзора» на прием детей.
2.4.3. Срок приема и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 20 минут. 

2.4.4. Срок рассмотрения документов Заявителя составляет не более 3-х дней с момента приема и регистрации документов Заявителя.

2.5. Нормативно-правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга
· Федеральный закон от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями на 03.12.2011 года);

· Федеральный закон от 06.10.03 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон «О пожарной безопасности» от 24.12.1994 г. №69-Ф3;

· Национальный стандарт РФ ГОСТ Р 52887-2007 «Услуги детям в учреждениях отдыха и оздоровления» (Утвержденный приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии 27.12.2007 г.  №565-ст, введен в действие с 01.01.2009 г.);

· Приказ Минобразования РФ от 13.07.2001 г. №2688 «об утверждении порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха» (с изменением от 28.06.2002 г.);

· «Методические рекомендации по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия и безопасности перевозок организованных групп детей автомобильным транспортом» (утверждены 24.10.2006 г. руководителем Роспотребнадзора РФ и главным государственным инспектором безопасности дорожного движения РФ);

· Санитарные правила СП 1.1.1058-01 «Организация и проведение

производственного контроля за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно-эпидемиологических (профилактических) мероприятий»;

· Правила пожарной безопасности в РФ ППБ 01-03, введены в действие приказом Министерства РФ по делам Гражданской обороны, Чрезвычайных ситуаций и ликвидации стихийных бедствий от 18.06.2003 г. №313;

· О лицензировании организации (учреждений) отдыха и оздоровления детей (Письмо Минобразования России, Министерства труда и социального развития России, Госкоммолодежи России от 16.03.1990 г.);

· СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул».
· Федеральный закон об информации, информационных технологиях и о защите информации.от 27.07.2006 г.

· Закон об образовании от 10.07.1992 г.
· Федеральный закон о персональных данных.от 27.07.2006 г.152-ФЗ
· Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 года № 59-ФЗ

· "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" от 24.06.2006 г №120-ФЗ

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):
- заявление родителя (законного представителя). (приложение 2 настоящего Административного регламента)
- медицинская справка для отъезжающего в лагерь (форма № 079/у) или санаторно-курортная карта для детей  и подростков (форма № 076/у);

- ксерокопия свидетельства о рождении или паспорт;

- ксерокопия страхового полиса обязательного медицинского страхования;
- справка о прививках (прививочный сертификат)

- справка об эпидемическом окружении (действительна в течение 3 суток)
2.7 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (функции)

2.7.1 Оснований для отказа в приеме заявления нет.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
          2.8.1 Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
· предоставление документов с недостоверной информацией;

· нарушение сроков подачи документов;

· предоставление неполного пакета документов;

· нарушение требований к оформлению документов;

· превышение количества участников в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием относительно максимального заявленного количества.

2.9. Сведения об оплате.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
 Срок приема и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (функции).
Срок рассмотрения документов Заявителя составляет не более 3-х рабочих дней с момента регистрации документов Заявителя.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги (функции),  к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги (функции), информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (функции).

2.12.1. Место предоставления муниципальной услуги включает в себя места для ожидания, приема Заявителей, которые оборудованы стульями (креслами) и столами, и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации).

2.12.2. Рабочее место специалистов Управления образования 
и специалистов образовательных учреждений в помещении для приема Заявителей оборудовано персональным компьютером с обеспеченным доступом к электронным справочно-правовым системам.

2.12.3. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов образовательного учреждения.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.13.1. Своевременность и оперативность предоставления муниципальной услуги;

2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги:

 показатели точности обработки данных Специалистами;

 правильность оформления документов Специалистами;

 качество процесса обслуживания Заявителей;

2.13.3. Доступность муниципальной услуги:

 простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

 ясность и качество информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

 количество и удаленность мест предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЙ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя последова​тельность следующих административных процедур:
- прием документов на оказание муниципальной услуги и регистра​ции заявления в журнале регистрации заявлений граждан; 

- рассмотрение документов для установления права на муници​пальную услугу и  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предостав​лении муниципальной услуги.
-  предоставление муниципальной услуги отдыха детей в каникулярное время.
3.2.Прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3.1.2 Основанием для начала данной административной процедуры является поступление документов Заявителя директору образовательного учреждения.

3.2.2. Специалист образовательного учреждения, ответственный 
за прием и регистрацию документов Заявителей, регистрирует документы 
в журнале входящих документов, образовательного учреждения, а также в случае личного обращения Заявителя ставит отметку и дату приема документов от Заявителя на втором экземпляре заявления.

3.2.3. Срок приема и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 30 минут. 

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация документов в журнале входящих документов образовательного учреждения.
3.3.  Рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу и принятие решения  об отказе в предоставлении муниципальной услуги; принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является регистрация документов в журнале входящих документов.

3.3.2. В ходе исполнения административной процедуры специалист образовательного учреждения:

проверяет документы на соответствие требованиям, изложенным 
в пунктах -  настоящего Административного регламента;

выясняет наличие мест в лагере с дневным пребыванием.

3.3.3. В случае наличия оснований, специалист Управления образования, или директор образовательного учреждения уведомляет Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также разъясняет причины отказа и предлагает принять меры по их устранению.
3.3.4.Специалист управления образования, осуществляющий консультирование и информирование граждан, в рамках процедур по информированию и консультированию предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок исполнения муниципальной функции. Консультации проводятся устно.
3.3.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является:

 принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

           принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.4. предоставление муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время.
3.4.1. Образовательное учреждение, на базе которого непосредственно осуществляется предоставление муниципальной услуги:

- принимает и регистрирует заявления от потребителя;

- запрашивает дополнительную или уточняющую информацию у потребителя;

- принимает решение о зачислении;

- уведомляет потребителя о принятом решении;

- организует условия безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

- организует работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористические, противопожарные и другие);

- организует медицинское обслуживание учащихся. 
3.4.2. Управление образования Минусинского района организует, обеспечивает и контролирует деятельность муниципальных образовательных учреждений по предоставлению муниципальной услуги на территории Минусинского района.
 3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является:  отдых и занятость  детей  в каникулярное время.
3.4.4. Режим работы оздоровительных, профильных лагерей с  устанавливается в соответствии с требованиями  СанПиН 2.4.4.1204-03. 2.4.4. 
   Режим работы оздоровительного лагеря с дневным пребыванием  устанавливается в соответствии с требованиями  СанПиН 2.4.4.2599 -10.
3.5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно Специалистами при личном обращении Заявителя;

с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронного информирования.

3.5.2. Почтовый адрес Управления образования: 662600, Россия, Красноярский край, г. Минусинск, ул. Мартьянова,40. 
3.5.3. Фактический адрес Управления образования: Красноярский край, г. Минусинск, ул. Мартьянова,40.

3.5.4. Электронный адрес Управления образования: admruo@minusa.ru
3.5.5. Официальный сайт Управления образования: www.minusa-edu.ru (далее – сайт Управления образования)..

3.5.6. Телефоны для справок и консультаций: 8(39132) 2-25-97, 8(39132) 2-06-86,
 3.5.7. График работы Управления образования:

понедельник – четверг– с 8:00 до 17:00,

время перерыва на обед – с 12:00 до 12:45,

пятница – с 8-00 до 16-00

суббота, воскресенье – выходные дни.

3.5.8. Часы приема Заявителей Специалистами:

понедельник – четверг– с 8:00 до 17:00,

время перерыва на обед – с 12:00 до 12:45,

пятница – с 8-00 до 16-00

суббота, воскресенье – выходные дни.

3.5.9. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы образовательных учреждений приведены в приложении № 1
к настоящему Административному регламенту.

3.5.10. Специалисты Управления образования осуществляют информирование:

о местонахождении и графике работы Управления образования, 
о способах получения информации, о месте нахождения и графике работы образовательных учреждений;

о справочных телефонах Управления образования 
и образовательных учреждений;

об адресе официального сайта в сети Интернет и адресе электронной почты Управления образования и образовательных учреждений;

о порядке получения информации заинтересованными лицами 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке предоставления муниципальной услуги.

3.5.11. Информирование Заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

непосредственного общения Заявителей (при личном обращении либо по телефону) со Специалистами;

ответа на письменное обращение Заявителей;

информационных материалов, размещенных на официальном сайте Управления образования в сети Интернет, на информационных стендах, размещенных в помещении Управления образования и образовательного учреждения.

3.5.12. Прием Заявителей Специалистами ведется без предварительной записи в порядке очередности.
Время ожидания в очереди для получения от Специалистов информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении Заявителей не должно превышать 30 минут.

3.5.13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся 
по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию
о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности Специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо.

3.5.14. Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (лично или по телефону), обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

3.5.15. На информационных стендах в помещении Управления образования размещаются следующие информационные материалы:
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение  3 к административному регламенту);

перечень документов, которые Заявитель должен представить 
для предоставления муниципальной услуги;

образец заявления;

адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты Управления образования;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

настоящий Административный регламент;

необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещается у входа в помещение Управления образования.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль за соблюдением Административного регламента

Контроль за соблюдением Специалистами положений настоящего Административного регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

4.2. Порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.2.1.Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента осуществляется непосредственно 
при предоставлении муниципальной услуги конкретному Заявителю руководителем Управления образованием (руководителем образовательного учреждения) – в отношении подчиненных Специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.2. Контроль за соблюдением Специалистами положений настоящего Административного регламента путем проведения плановых проверок осуществляется должностным лицом Управления образования путем проведения соответствующих проверок.

4.2.3.Периодичность проведения плановых проверок определяется руководителем Управления образования.

4.2.4. Внеплановые проверки за соблюдением Специалистами положений настоящего Административного регламента  проводятся должностным лицом Управления образования при поступлении информации о несоблюдении Специалистами требований настоящего регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, или суда.

4.2.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.2.6. При необходимости в рамках проведения проверки по инициативе руководителя Управления образования может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Административного регламента и подготовки предложений 
по совершенствованию деятельности Управления образования
при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.7. Специалисты несут персональную ответственность за исполнение административных процедур в соответствии с настоящим Административным регламентом.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМИ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий, бездействия Специалистов, принятых приказов в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель вправе обратиться в Управление образованием либо 
в образовательное учреждение с требованием о предоставлении информации и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие), решения, приказы Специалистов.

5.3. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и приказы 
в досудебном порядке.

Действия (бездействие) специалистов образовательных учреждений обжалуются руководителю Управления образованием либо руководителю образовательного учреждения.

Действия (бездействие) специалистов Управления образованием обжалуются руководителю Управления образованием.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является письменное обращение (жалоба) Заявителя.

Письменные обращения не рассматриваются при отсутствии в них:

фамилии автора письменного обращения;

сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении 
(в чем выразилось, кем принято);

подписи автора письменного обращения;

почтового адреса или адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ.

Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, письменное обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, 
а Заявителю, направившему письменное обращение, сообщено 
о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ 
на него не дается, о чем сообщается в течение 7 дней с момента регистрации обращения Заявителю, направившему письменное обращение, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению.

Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, 
на который Заявителю многократно давались письменные ответы 
по существу в связи с ранее направляемыми письменными обращениями, 
и при этом в них не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководителем Управления образования (руководителем образовательного учреждения) может быть принято решение о безосновательности очередного письменного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший письменное обращение.

Если ответ по существу поставленного в письменном обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему письменное обращение, сообщается 
о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса 
в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. В случае если в обращении содержатся сведения 
о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.6. По результатам рассмотрения письменного обращения руководителем Управления образования (руководителем образовательного учреждения) принимается решение об удовлетворении требований обратившегося либо об отказе в его удовлетворении.

5.7. Если в результате рассмотрения письменного обращения оно признано обоснованным, то руководителем Управления образования (руководителем образовательного учреждения) принимается решение 
о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации специалиста Управления образования или специалиста образовательного учреждения, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу обратившегося.

5.8. Письменные жалобы Заявителей рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней с момента получения жалобы, в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст.2060, «Парламентская газета», 
№ 70-71, 11.05.2006).
5.9. Обратившийся вправе обжаловать действия (бездействие) Специалистов, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532; 2004, № 31, ст. 3230).
Приложение 1

к административному регламенту

«Организация отдыха детей в 

каникулярное время на территории муниципального образования Минусинский район Красноярского края»
Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги «Организации отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования Минусинский район красноярского края:
	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Время работы
	Телефон

	Управление образования администрации Минусинского района Красноярского края
	662608, Красноярский край, 
г.Минусинск, 
ул. Мартьянова, 40 
	Понедельник - четверг
8.00-17.00 ч., пятница 

8.00-16.00 ч.
обед

12.00-12.45 ч
	приемная:  8(39132)22597;
специалист, курирующего вопрос по организации отдыха детей в каникулярное время:

8 (39132)20686 


Перечень образовательных учреждений

	№ п/п
	Наименование учреждения


	Место нахождение 


	Телефон, адрес электронной

почты
	Ф.И.О.

директора

	1. 
	МКОУ Знаменская СОШ № 1
	662624 с. Знаменка, ул.Школьная,1


	74-3-08

minus-znamschool@rambler.ru
	Аржаков Михаил Владимирович

	2. 
	МКОУ Городокская СОШ №2


	662631 с. Городок, ул.Ленина, 21-б 


	71-2-93

raiteam02@mail.ru
	Ганненко Елена Викторовна

	3. 
	МКОУ Енисейская СОШ №3


	662621 с.Селиваниха,

ул. Некрасова,4


	75-5-75

selivaniha@yandex.ru
	Лычковская Анастасия Сергеевна

	4. 
	МКОУ Прихолмская СОШ №4
	662636 с. Прихолмье,

ул. Зеленая,1

       
	76-5-57

priholme@yandex.ru
	Усанин Михаил Константинович

	5. 
	МКОУ Б-Ничкинская СОШ №5
	662627 с.Б-Ничка,

ул. Автомобильная,38


	72-2-24

raiteam05@mail.ru
	Лазарев Петр Иванович

	6. 
	МКОУ Большеинская ООШ № 6
	662635 с. Большая Иня,

ул.Ленина, 41


	76-3-37

binshool6@yandex.ru
	Паникаева Татьяна Анатольевна

	7. 
	МКОУ М-Минусинская  СОШ №7
	662638 с.М-Минуса,

ул. Микрорайон,19


	78-3-44

termarina@yandex.ru
	Молина Зинаида Михайловна

	8. 
	МКОУ Кавказская СОШ №8
	662632 с.Кавказское,

ул. Ленина,12


	73-3-46

kawkazsh@rambler.ru
	Цыпильникова Светлана Алексеевна

	9. 
	МКОУ Тигрицкая СОШ №9
	662626 с.Тигрицкое,

ул. Ленина,54


	74-5-39

tigrscool@yandex.ru
	Исакова Зинаида Владимировна

	10. 
	МКОУ Тесинская СОШ №10
	662637 с.Тесь

ул. Завенягина, 4


	73-7-81

tes10@rambler.ru
	Егорова Татьяна Ивановна

	11. 
	МКОУ Восточенская ООШ №11
	662675 с.Восточное,

ул.Ленина, 121


	74-6-43

djcnjxyjt@yandex.ru
	Никулина Светлана Михайловна

	12. 
	МКОУ Н-Троицкая СОШ №12
	662633 с.Н-Троицкое,

ул.Фрунзе,2


	71-7-42

novo122007@yandex.ru
	Шеленков Владимир Иванович

	13. 
	МКОУ  Шошинская СОШ №13
	662634 с.Шошино,

ул.Хвастанцева,48


	76-2-17

shoshschool13@yandex.ru
	Мужайло Татьяна Ивановна

	14. 
	МКОУ М-Ничкинская  ООШ №14
	662627 с.М-Ничка,

ул.Кретова,62


	72-2-78

w-1907@yandex.ru
	Пескова Любовь Павловна

	15. 
	МКОУ Быстрянская СОШ №15
	662630 с.Быстрая,

ул.Кирова,9
	78-7-52

bistraya15@mail.ru
	Чернышова Светлана Николаевна

	16. 
	МКОУ Н-Петровская ООШ №16
	662628 с.Н-Петровка,

ул.Советская,1


	71-6-27

npschool16@rambler.ru
	Горковенко Станислав Павлович

	17. 
	МКОУ В-Койская ООШ №17
	662624 с.В-Коя,

ул.Красных партизан,19


	74-6-16

vkoja17@yandex.ru
	Занина Татьяна Викторовна

	18. 
	МКОУ Колмаковская СОШ № 18
	
	kolmakovo18@yandex.ru
	Шарыпов Виктор Хакимжанович

	19. 
	МКОУ Лугавская СОШ №19
	662639 с.Лугавское,

ул.Колобова,2


	79-3-97

luqavka@yandex.ru
	Петроченко Марина Анатольевна

	20. 
	МКОУ Жерлыкская СОШ №20
	662629 с.Жерлык,

ул.Зеленая,1


	76-6-39

zherlyk20@yandex.ru
	Корниенко Ирина Ивановна

	21. 
	МКОУ Притубинская ООШ №22
	662636 п.Притубинское,

ул. Школьная, 1а
	pritubinskoe@mail.ru
	Свитов Николай Александрович


Приложение 2

к административному регламенту

«Организации отдыха детей
 в каникулярное время на территории 
муниципального образования

 Минусинский район Красноярского края»
Образец  заявления

Директору МОУ  _____________________                                                                                                                          

                                     (наименование учреждения)                                               ____________________________________ 

                                                                             (ФИО директора школы)

 от _________________________________, 

                                                                          проживающего по адресу:______________ 

____________________________________      

ЗАЯВЛЕНИЕ
           Прошу принять в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием на смену с    «____»______________20___г.  по  «____»______________20___г. 

моего сына (дочь):

Фамилия, Имя, Отчество (ребенка)____________________________________  

______________ ___________________________________________________

Число, месяц, Год рождения _________________________________________

Адрес:____________________________________________________________

Образовательное учреждение ________________________________________ класс ____________

Сведения о родителях:

Отец: Ф.И.О. _______________________________________________________

Место работы ______________________________________________________

Телефон домашний _________________служебный______________________

Мать: Ф.И.О. _____________________________________________________

Место работы ______________________________________________________

Телефон домашний _________________ служебный _____________________

С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а) и согласен(а).

Подпись ________________        Дата заполнения  «___»_________ 20____г.
Приложение  3

к административному регламенту

«Организация отдыха детей

 в каникулярное время на территории 

муниципального образования 

Минусинский район Красноярского края»

Блок-схема

Последовательности административных процедур
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Подача родителями (законными представителями) заявления в муниципальное образовательное учреждение





Прием заявлений от граждан для зачисления детей в лагеря с дневным пребыванием.





Регистрация заявления в журнале





Информация о Положении лагеря с дневным пребыванием





Рассмотрение заявления руководителем ОУ





Отказ о зачислении





Зачисление в лагеря с дневным пребыванием





Предоставление муниципальной услуги «организация отдыха детей в каникулярное время»








